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SISSEJUHATUS

2011.a Vabariigi Valitsuse kinnitatud pohikooli riiklikus dppekavas sitestatakse, et kool korraldab
pohikooli III kooliastmes Opilastele ldbivatest teemadest 1dhtuva voi dppeaineid 16imiva loovtoo.
Loovtdo liigid voivad olla uurimus, projekt, kunstitoo, referaat, iirituste korraldamine ja labi
viimine (klassitund, kontsert, tihtpdeva tihistamine, viktoriin, sprodivoistlused, tunniplaanid),

Opilasfirma, projekt, praktiline t66 voi muu taoline t60.

Loovtddd voib teha dpilane nii individuaalselt kui ka rithmas. Loovtodd on soovituslik sooritada

8. klassis, et vabastada aega 9. klassis eksamiteks ette valmistamisel.
Alates 1. septembrist 2013. a on loovtd6 sooritamine pShikooli 1dpetamise tingimuseks.

Loovtdd eesmirgiks on pakkuda Opilasele vdoimetekohast ning huvidest 1dhtuvat eneseteostuse

voimalust ning toetada:

> Opilase tervikliku maailmapildi ja loomingulise algatusvdime ja loova eneseviljendusoskuse
kujunemist ning aidata kaasa Oppeainete 10imumise ja loovtod protsessi kaudu uute ideede

tekkimisele ja teostamisele;
> Qpimotivatsiooni, enesereflektsiooni ja kriitilise mdtlemise kujunemist;
> Opilase kujunemist loovaks ning mitmekiilgseks isiksuseks;

> iildpddevuste (iseseisev ja riihmas to6tamine, probleemide lahendamine, kriitiline motlemine,
argumenteerimis-, enesevéljendus —ja esinemisoskus, t66 allikate ja andmetega; tegevuse
kavandamine ning kavandatu jirgimine, tegevuse ja td0 analiilisimise oskus, loovtdo

vormistamine, IKT vahendite kasutamine jne) kujunemist;
> Opilast tema vOimete paremaks tundma Oppimisel, mis aitaks teha valikuid jargnevateks
Opinguteks.

Kéesolev juhendmaterjal reguleerib Tallinna Pae Giimnaasiumi loovtédde korraldamist,
Kirjutamist, struktuuri, vormistamist, esiltemist ja hindamist. Juhend koosneb pdéhiosast ning
lisadest, kus on esitatud erinevad loovtodde hindamislehed, loovt6d vormistamise ndidised ning

loovtdo juhendaja kohustused.

JOUDU KOIGILE UURIMISTOODE KIRJUTAMISEL JA KAITSMISEL!



1. LOOVTOO LABIVIIMISE ETAPID

=

Loovtéo valmistamise tahtajad
Oppeaine ,,Loovtoo kirjutamine® dpetatakse 8. klassis.

Loovtdo teema registreerimise tihtaeg on 20. oktoober.

Loovtd6 juhendaja valik ja juhendaja registreerimise tdhtacg on 20. oktoober.
Loovtdo valmimise ja esitamise tdhtaeg on mértsi viimane toopéev.

Loovtdo esitluse (reeglina PDF formaadis) tdhtaeg on miértsi viimane toopiev.

Aprillikuu 5. kuupievaks esitab loovto6 juhendaja oma hinnangu loovtoole.
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Opilaste loovtdd kaitsmine toimub aprillis. Loovtdd kaitsmise tipne kuupiev miiratakse

direktori kdskkirjaga.

1.2. Loovtoo etapid ja ajakava
Teema valik ja ajakava koostamine. Teema valik voiks ldhtuda paikkondlikult ja/voi
Oppeprotsessis olulistest teemadest, arvestades Opilase huvisid ja voimeid. Teema tuleks liihidalt
ja konkreetselt sonastada, lai teemavaldkond kitsamalt piiritleda (valida alateema), et t66 ei
kujuneks iile jou kdivaks. PShikoolis tehtav uurimistdo voib olla kirjeldav uurimus, mitme ndhtuse
vaheliste seoste uurimine, probleemi pdhjuste analiiisimine jms. Uurimistoé pohiidee
sOnastamisel aitab Gpilast nt vdide: Autor soovib oma uurimistéoga uurida, kas/kuidas/miks...
Alternativse variandina on vdimalik ldhtuda ka umbisikulisest vormist nt: Oma uurimistooga

soovitakse uurida, kas/kuidas/miks ...

Juhime tihelepanu sellele, et loovtoo teema peab olema Ioplikult valitud jooksva oppeaasta 20.
oktoobriks. Valitud teemat vene ja eesti keeles registreerib kooli delta serveris loovt66 juhendaja

ise, kasutades selleks kausta nr 18 ,,Uurimisto6 giimnaasiumis ja loovtoo pohikoolis*. Loovtoo

tilejddnute osade valmimise téhtajad on lahtised ning lepitakse kokku eraldi oma juhendajaga.

To66 planeerimine, eesmirkide seadmine ja sissejuhatus. Pérast teema valimist ja ajakava
koostamist tuleb paika panna esialgne loovtod/uurimistod struktuur, piistitada eesmérgid ning
kirjutada sissejuhatus. Kui on plaanis uurimise kdigus kedagi intervjueerida, tuleb koostada

kusitlusleht.

Teemakohase loovtoomaterjali kogumine ja bibliograafia koostamine. Opilane uurib dpetaja
juhendamisel teemakohaseid materjale internetist, raamatukogust jm, kiisitleb vajadusel teemaga
seotud inimesi. Huvipakkuvate materjalide pdhjal koostatakse allikmaterjalide nimekiri koos

vajalike viidetega (autor, pealkiri, Interneti aadress jm). Loovtddde puhul kogub Gpilane vajalikke


https://drive.google.com/drive/folders/0B1yWXBvOWPBvWTdHZU9aLVFfeW8

tooriistu, esemeid, valmistab to0pinda, konsulteerib oma ala spetsialistidega, valib sobivat

t00meetodit.

Materjali libitootamine ja siistematiseerimine, Kkésitoo produkti valmistamine, iirituse
korraldamine. Opilane loob oma loovto6d: valmistab toitu, maketti, todriistad, dmbleb v&i koob
riideid, loob kunstiteost, kirjutab muusikateost, loob firmat, korraldab kontserti voi filmidhtut.
Uurimist66 puhul korrastatakse vajalik kogutud allikmaterjal: sisestatakse kiisitluslehtede sisu ja

muud mirkmed arvutisse. SOnastatakse oma seisukohad ning kirjutatakse t66 pohiosa valmis.

Tulemuste esitamine ja analiiiis. Loovtod/uurimistod tulemuste viimistlemine, analiiiis ja

arutelu. Tekkinud probleemide ja nende iiletamise kirjeldamine.

Kokkuvote, kasutatud kirjandus ja lisad ning t66 vormistamine. T60 osade (tiitelleht,
sisukord, sissejuhatus, uurimuse peateemade ja alateemade) pdhjal vormistatud tekst, kasutatud
kirjandus, lisad. T60 sisu jaotatakse peatiikkideks, vajadusel ka alapeatiikkideks. Uurimuse
kokkuvdte peaks kajastama peatiikkide jareldusi ja andma vastuse sissejuhatuses piistitatud
pohiideele (-viitele). Lisas esitatakse illustreeriv materjal, nt fotod, skeemid, tabelid,

tekstikoopiad, fotod jms. Lisadele tuleb tekstis viidata.

To66 viimistlemine. Loovtdo tuleb vormistada arvutis. Téhelepanu tuleb pdorata teksti keelele ja
stiilile: sOnastus peab olema selge ja korrektne, t60s ei tohi olla digekirjavigu. T66 vormistatakse

A4 formaadis elektrooniliselt.

Loovtdo kaitsmine. Opilane esitab lithikese kokkuvdtte oma todst: tutvustab teemat, t66 eesmirki,
kasutatud materjale, iildistusi-jareldusi, milleni t66d koostades joudis, kirjeldab tddprotsessi,

raagib, mida ta tood tehes oppis, vastab kiisimustele jms.



2. MOISTED NING ERINEVAD LOOVTOQOO LIIGID

Liabivatest teemadest ldhtuva vo1 Oppeaineid 10imivaks loovtodks voib olla uurimus, projekt,
kunstit66 voi muu taoline t66 ning kool koostab eelpool nimetatud to6de koostamise juhendi, mis
sisaldab ka kdigi loovtoo liikide iilesehituse ning vormistamise ndudeid. Opilane ldhtub t66

teostamisel valitud teemast ning ldbiviimisele ja vormistamisele esitatud nduetest.

2.1. Loovtdo ja TU teaduskool, oliimpiaadid, konkursid
2.1.1. Loovtdd kaitsmisele lubatakse dpilane, kes on jooksval dppeaastal libinud Tartu Ulikooli
teaduskooli kursuse ja saanud selle labimise kohta tdendi. Eduka kaitsmise korral loetakse loovt6o

sooritatuks.

2.1.2. Loovtdo voib lugeda sooritatuks, kui Gpilane on osalenud ja saavutanud mérkimisvéaarse (1.-
6.) koha iileriigilisel v&i rahvusvahelisel aineoliimpiaadil, &pilasuurimustéode konkursil,

teadustoode konkursil.

2.2. Praktiline t66
Praktilise t66 eesmirk on védrtustada dpilase individuaalseid teadmisi, oskusi ja huve ning luua
viljund loominguliseks eneseteostuseks. Juhendaja iilesandeks on dpilase ideid, soove ja voimeid
arvesse vottes aidata tal leida sobiv ning teostatav praktiline t66. Alltoodu on soovituslik ning
sellesse vOib juhendaja suhtuda paindlikult, kohandades seda Opilasele ning tema valitud toole

sobivaks. On oluline, et praktiline t66 oleks Opilast arendav ning véartuseks ka teistele.
Praktilise t66 voib liigitada jargmistesse valdkondadesse:

2.2.1. Opilasgrupi vdi dpilase poolt organiseeritud iiritus: kontsert, nditus, konverents, oppekiik
voi konkurss;

2.2.2. Opilasfirma (oma toote arendamine, #riplaani koostamine, juhtimisstruktuuri
planeerimine, toote miiiik, reklaamkampaania, teenuste osutamine);

2.2.3. Loovté6 kui muusikateos voi kunstitoo. Loovtod muusikateose voi kunstitoona kétkeb
endas uudseid, innovaatilisi ideid ning on eneseteostusena rodomu pakkuv ja silmaringi
avardav. Juhul, kui loovt6os kasutatakse fragmente teiste autorite loomingust, tuleb
autorikaitse seadusest ldhtudes viidata kasutatud teose autorile. Loovtdd muusikateosena
vOib olla Opilase omalooming aga ka muusikateose esitamine. Kunstitdd teostamise

tehnikaks voib olla maal, joonistus, graafika, skulptuur, keraamika, videofilm,



animatsioon, perfomance jne. Samuti on Opilasel loovt6d raames voimalus luua rida
toolehti ja kasulikke dOppematerjale voi viia lébi teaduslik eksperiment.

2.2.4. Loovtoo kui kisitoo. Koige tavalisemad kasitod liigid Tallinna Pae Giimnaasiumis on
kulinaariaga seotud loovtodd, Omblemise, kudumise- ja/vai tikkimisega seotud loovt6od,
kasitoomudelid, maketid, tooriistad, ehted ja muud Opilaste kdtega tehtud loomingulised
asjad.

Praktilise t66 puhul koostab Opilane ka kirjaliku osa, mis vormistatakse vastavalt kdesolevas

juhendis kehtestatud nouetele.

Pohikooli dpilase praktiline t66 koosneb jargmistest osadest:
1. Opilase t66d tutvustav vormistuse nduetele vastav loovtdd kirjeldus tekstina.
2. Opilase t66d tutvustav vormistuse nduetele vastav esitlus.

3. Opilase praktilise t66 tulemus (valmistatud ese, mudel, joonis, pilt, tikkand jne).

Praktilise t00 vormistamise niidis on esitatud lisas 1: Praktilise loovtoo niidis

Loovtdo iilesehitus on reeglina jargmine:

> Tiitelleht — 1 Ik

> Sisukord — 1 Ik

> Sissejuhatus (loovtoo teema, eesmark, tegevuskava) sissejuhatuse struktuur on sama, mis
uurimistoo puhul)— 1 Ik

> Pohiosa ( milles tutvustatakse t60 etappe) - 1-3 Ik

> Kokkuvdte, sh enesehinnang to6le — 1 Ik

> Olemasolu korral kasutatud kirjandus — 1 1k

2.3. Opilasuurimus voi referaat
2.3.1. Uurimistdd on kirjalik tekst, kus dpilane keskendub mingile uurimisprobleemile. T66
kirjutamine annab Opilastele esimese iseseisva uurimistdd kogemuse ning voimaluse tegeleda
huvipakkuvate teemade ja probleemidega kas individuaalselt vdi koostdos kaasdpilastega.
Uurimuse eesmérgiks on saada tdpsemat teavet uuritava teema kohta ning leida teema olulistele

kisimustele vastuseid.

Samuti aitab uurimist66 kaasa oskusele oma mdtteid edasi anda loogiliselt nii kdnes kui kirjas.
Uurimistdo peaks olema valdavalt analiiiisiva iseloomuga, olulisel kohal on t66 autori jareldused,

tdlgendused ja tildistused.


file:///C:/Users/User/AppData/Local/Temp/Lisa%201%20Praktilise%20loovtöö%20näidis.docx

Uurimistoo tiitellehe ja struktuuri ndidis on esitatud lisas 2: Uurimistoo ja referatiivse t60

struktuuri naidis.

2.3.2. Referaat on mingisuguse teema, probleemi voi Kkirjatiiki sisukokkuvote. Referaat
kirjutatakse kokku teiste autorite toodest ning selles esitatud referaadi koostaja motted peavad
pohinema vastava kirjanduse allikatel. Referaadi koostamine nouab t66s kasutatud kirjanduse
allikates esinevate faktide ja mdtete analiiisimist. Referaadi eesmirgiks on arendada ainealase

kirjandusega to6tamise ja oma viljendamise oskust.

Referaadile esitatavad vormistusnduded on {ildjoontes sarnased uurimistoddele esitatavate
nduetega. Referaadis esitatud teiste autorite seisukohad peavad olema teksti sees viidatud ning
viited kasutatud kirjanduse loetelus vilja toodud. Referaadi mahu ja kasutatavate kirjandusallikate

arvu méirab ainedpetaja.

Opilasuurimuse ja/vdi referaadi iiks vdimalik ndidis on esitatud lisas 3: Referatiivse uurimistdd

ndidis.
Uurimis- ja referatiivse t66 tilesehitus on reeglina jargmine:

Tiitelleht — 1 1k
Sisukord — 1 Ik

Sissejuhatus (loovt6o teema, eesmark, tegevuskava) — 1 1k

v Y VYV

Pohiosa (referaadi vOi uurimuse teema avamine, erinevate autorite poolt esitatud

seisukohtade vordlus, jareldused loetu pohjal) — 3 - 8 Ik

A\

Kokkuvdte, sh enesehinnang to6le — 1 1k

> Kasutatud kirjandus — 1 Ik

2.4. Uldnouded loovtéode vormistamisel
Loovtdd vormistamisel on oluline jirgida tildtunnustatuid reegleid ja rahvusvahelist praktikat.

Samas ei tohi pdhikooli tasemel loovtodde vormistamist teha dpilasele liiga keeruliseks.
Loovtdo vormistamise lildnduded Tallinna Pae Giimnaasiumis:

e loovtdo esitatakse A4 formaadis valgetel lehtedel arvutikirjas.
e Kkirjatiitibiks on Times New Roman suurusega 12 punkti.
e reavahe on 1,5 punkti (vidlja arvatud sisukord, loendid, tabelid ja muud sarnased

tekstiosad, kus kasutatakse 1,0-kordset reavahet).
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lehekiilje vasakusse serva jaetakse 3 cm, paremasse serva 2 cm ning iila- ja alaserva 2,5
cm laiune veeris.

tekstildikude vahel on tdiendavad 6 -punktilised vahed. Tekst paigutatakse paberile
roopselt, piitides seejuures viltida pohjendamatuid sorendusi.

oluliste moistete rohutamiseks on lubatud kasutada paksu kirja (Bold). Kursiivkirja (Italic)
kasutakse vaid vodrkeelsete sdnade ja viljendite puhul.

t60 iseseisvad osad (néiteks: sissejuhatus, kirjanduse iilevaade, tulemused, kokkuvdte ja
teised esimese taseme pealkirjad) alustatakse uuelt lehekiiljelt, kuid neid ei nummerdata.
Alapeatiikid jargnevad samalt lehekiiljelt. Iga alapealkirja ees on tdiendav 24- punktine
ldiguvahe.

peatiikid tdhistatakse araabia numbritega, naiteks 1., 1.1., 1.2., 2. jne. Numbrite vahel ja
10pus on punkt.

pealkirjadel on vasakjoondus ja iithekordne reasamm. Pealkirjade kirjatiilibiks on Times
New Roman, mille suurus on pealkirjade alanevale hierarhiale vastavalt 16, 14 ja 13 punkti
paksus (Bold) kirjas.

Niidis pealkirjade vormistamiseks:

o PEATUKI PEALKIRI (Pealkiri 1 — Heading 1), 16 pt, rasvane, kdik suured

tahed.

o Alapeatiiki pealkiri (Pealkiri 2 — Heading 2), 14 pt, rasvane ja kaldkirjas, esimene

suur téht.

o Punkti pealkiri (Pealkiri 3 — Heading 3), 13-14 pt, rasvane, esimene suurtiht.
pealkirjade 16ppu kirjavahemirke ei lisata. Erandiks on juhud, kus pealkiri koosneb
mitmest lausest.
loovtdode pealkirjades kiisi- ja hiilidlauseid reeglina ei kasutata.
koik lehekiiljed nummerdatakse alates tiitellehest, kuid tiitellehele ja sisukorrale
lehekiilje numbrit vilja ei triikita. Numbri koht on lehekiilje alumisel veerisel keskel voi
paremal.
loovood esitatakse digitaalselt ning paigutatakse kooli serverisse mappi ,,Loovtdd”. Mapis
,Loovto0” peab olema loodud eraldi mapp oma loovod dokumendidega. Mapi pealkiri
peab sisaldama autori nimi, klassi ning t60 pealkirja.
tiitellehe vormistamiseks peab kasutama Wordi poolt vilja tootatud varianti —
konservatiivne tiitelleht.

to0 lihtki osa ei alustata ega 10petata joonise, tabeli vdi loeteluga.



e arvude Kirjutamisel tekstis kirjutatakse lihekohalised arvud tavaliselt sonadega, va kui

arvule jargneb modtiihik voi mérgid, nt: osales seitse opilast; 6%, 7°; 3 kg; 1 km.

2.4.1. Keeleline vormistamine

To0 keel suhtes kehtivad jargmised reeglid:

Sonastus peab olema korrektne ja loogiline ning vastama kasutatava keele ortograafiale.
To606s kasutatakse iildtunnustatud terminoloogiat ja lithendeid.

Viljenduslaad peab olema lihtne, tuleb hoiduda paljusdnalisusest.

Vilditakse vodrsonadega liialdamist ja tdlkevadratusi.

Sonakorduste asemel kasutatakse rikkalikumat sGnavara.

© a k~ w e

Hoidutakse iiliemotsionaalsetest viljenditest.

Valitud vorm on tihtne kogu t606 ulatuses. Loovtdos soovitatakse kasutada umbisikulist tegumoodi
(t60s kisitletakse, vaadeldakse, analiiiisitakse jne) voi kindlat kdneviisi 3.isikut (t66 késitleb, autor

vaatleb, analiiiisib jne). Samas voib pdhikooli tasemel 1dhtuda ka mina-vormist.

Tood voib esitada vene, eesti voi inglise keeles. Soltumata sellest, mis keeles on uurimist66 tehtud,

peab ta vastama keelelistele ndudmistele ning olema keeleliselt korrektselt vormistatud.

2.4.2. Viitamine ja viitamistehnikad
Viitamistehnikaid on mitmeid. Jargnevalt on vélja pakutud kolm vdimalikku. Oluline on, et kogu

loovtdos viidataks tihesuguse silisteemi alusel.

Uks vdimalus on viidata teksti sees autori perekonnanimele ja ilmumisaastale. Kui viidatakse
raamatule, tuleb ilmumisaastale lisada ka lehekiiljenumber, kust viide périneb. Sel juhul pannakse

viite viimast lauset 10petav punkt sulgudes oleva viite kirje jarele.
Niiteks: ...vorreldes teistega (Covington, 2000).

Allergia ehk iilitundlikkus on immuunsiisteemi liiga tugev reaktsioon pealtnéha ohututele ainetele

(Viikmaa ja Tartes, 2008, Ik 89).
Juhul, kui refereeritava autori nimi on osa tekstist, lisatakse ilmumisaasta nime jarele sulgudesse.

Niiteks: Eppleri ja Harju (1997) arvates keskenduvad edu saavutamisele suunatud inimesed

peamiselt dppimise tulemusele.

Kui viidataval kirjatiikil on rohkem kui kaks autorit, tuuakse esimese kuue autori perekonnanimed

vilja ainult esimeses viites. Edaspidi kasutatakse esimese autori nime ja tdhistust jt. voi et al.
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Naiteks: Demograafilised muutused ei soltu tihiskonna muutustest (Janes-Kapp jt., 2005).
Midgley et al. (1997) tootasid vilja skaala saavutuseesmérkide mootmiseks.

Kui viidatakse iihe autori mitmele samal aastal ilmunud todle, tuleb aastaarvud téhistada (niiteks:

Covington, 2000a; Covington, 2000b). Sama tahistust tuleb kasutada ka kasutatud allikate loetelus.

Kasutatud allikate loetelu koostatakse antud viitamissiisteemi puhul autorite perekonnanimede

tahestikulises jarjekorras.

Teine voimalus viitamiseks on viited tekstis nummerdada. Pérast refereeringu 10ppu mérgitakse
nurksulgudes viidatava allika number allikate loetelus, nditeks [15], ning tsitaadi vdi raamatu
refereeringu puhul ka lehekiiljenumber, naiteks: [16, Ik 163]. Sellisel juhul peab allikate loetelu
olema nummerdatud ning allikad nimetatakse mitte tdhestikulises, vaid tekstis viitamise

jérjekorras!

Kolmas voimalus on viidata joonealuselt. Sellisel juhul mérgitakse tsitaadi voi refereeringu 16ppu
viite number iilaindeksina. Tavaliselt alustatakse viidete uut numeratsiooni igal lehekiiljel,kuid
voib kasutada ka kogu t66d lébivat viidete numeratsiooni. Viidatava kirjatiiki andmed tuuakse

vilja joonealuse viitena samamoodi nagu kasutatud allikate loetelus.

2.4.3. Kasutatud Kkirjandus
Kasutatud allikate loetelu loovtdo 16pus hdlmab endas koiki t60s viidatud allikaid. Materjali, mille
autor kiill 1dbi tootas, kuid mida loovtod 10pptekstis ei ole refereeritud ega tsiteeritud, allikate
loetellu ei lisata. Kasutatud allikad esitatakse loetelus kas autorite perekonnanimede téhestikulises
jarjekorras, kusjuures iihe autori t66d reastatakse ilmumisaasta jérgi, vOi viitamise jirjekorras.
Tahestikulise jdrjekorra puhul paigutatakse ette ladinatihestikulised ning seejérel

slaavitdhestikulised allikad. Venekeelsetes t6ddes on allikate paigutus vastupidine.

Allikad, millel autorit ei ole, tuuakse kasutatud allikate loetlus vilja pealkirja esimese sona jargi.
Autoriteta allikad on niiteks seadused. Sellisel juhul viidatakse t60 tekstis sulgudes allika

pealkirjale voi pikema pealkirja puhul esimestele sdnadele.
Nditeks: ... rakendusteaduslike viljundite opetamisele (Eesti pohikooli ..., 2002)

Viide kasutatud allikate loetelus: Eesti pohikooli ja giimnaasiumi riiklik oppekava (2002).
Riigi Teataja I; nr 20

Artikleid, mis on ilmunud artiklikogumikes, viidatakse jargmiselt: Autori(te) perekonnanimi ja

eesnime initsiaal(id) (Ilmumisaasta) Artikli pealkiri. Kogumikus: Toimetaja(te) perekonnanimi ja
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eesnime initsiaal(id) (Toim. voi Ed.), Kogumiku pealkiri (Ik vdi pp XX-YY). lImumiskoht:
Kirjastus

Nditeks: Lagerspetz, M. (2005) Kodaniketihiskond ja turvalisus. Kogumikus: Raska, E.,
Raitviir, T. (Toim), Eesti edu hind: eesti sotsiaalne julgeolek ja rahva turvalisus. (Ik 179-

186) Tallinn: Eesti Entsiiklopeediakirjastus

Ajakirjades ilmunud artiklitele viidatakse jargmiselt: Autori(te) perekonnanimi ja eesnime
initsiaal(id) (Ilmumisaasta) Artikli pealkiri. Ajakirja nimi. Aastakdigu number, voimalusel

vidljaande number, artikli lehekiilje numbrid.

Nditeks: Sootak, J. (2007) Sober, kodanik, vastane ja vaenlane: Kellele on suunatud
tanapdeva karistusoigus. Akadeemia. 19. aastakdik, nr 8, lk 1714-1741

Covington, M.V. (2000) Goal theory, motivation and school achievement: An integrative

review. Annual Reviews of Psychology, Vol 51, pp 171-200

Raamatuid viidatakse jargmiselt: Autori(te) perekonnanimi ja eesnime initsiaal(id)

(Ilmumisaasta) Pealkiri. Ilmumiskoht: Kirjastus
Nditeks: Aarma, A., Kalle, E. (2005) Teadustoé alused. Tallinn: Tallinna Tehnikaiilikool

Arhiivimaterjale viidatakse jargmiselt: Séiliku nimetus, arhiivi taielik nimetus, fondi (f) number,

nimistu (n) number, sdiliku (s) number.
Nditeks: Jaani kiriku meetrikaraamat. Eesti Ajalooarhiiv, 1294, n 1, s 113 A I-1ll.

Internetimaterjalidele vaib viidata ainult siis, kui materjalil on vilja toodud autor, kui sama
materjali ei ole vdimalik usaldusvdirsematest allikatest kitte saada voi kui on tegemist
uurimiskiisimusest ldhtuva materjaliga. Kui kasutatakse Internetist loetud allikat, mis on ka
paberviljaandena vélja antud, tuleks viidata viimasele. See on oluline niiteks teaduslikest

ajakirjadest périt allikatele viitamise juures. Internetimaterjalidele viidatakse jdrgmiselt:

Autori(te) perekonnanimi ja eesnime initsiaal(id) (Ilmumisaasta) Pealkiri. [WWW-materjal] allika

tdielik aadress (vaadatud: materjalide vaatamise kuupidev).

Nditeks: Tiit, E.-M. (2006) Eesti rahvastiku pohinditajad aastail 2005-2006 Euroopa
taustal.  Rahvastikuministri ~ Biiroo  [WWW-materjal] www.rahvastikuminister.ee/
upload/dokumendid/tiit_2006.doc (vaadatud: 25.09.07)

Kirjastamata allikate viitamise puhul on oluline anda allikate loetelus piisavalt informatsiooni,

et lugejal oleks voimalik allikad iiles leida. Kirjastamata allikad on uurimis- ja 1dputddd,
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Oppematerjalid, memuaarid, intervjuud, miarkmed jms. Kirjastamata allikaid viidatakse soltuvalt

nende kohta olemasolevast informatsioonist.

Nditeks: Kumari, V. (2005) Hindamisvahendite komplekti koostamine ja katsetamine

algklassiopilaste verbaalse motlemise ja mdlu hindamiseks. Magistritéé, Tartu Ulikool

Paju, J. (2000) Johannes Paju (siind 1914, elukoht ...) mdlestused. Kirja pandud
10.10.2000 to6 autori poolt.
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3. LOOVTOO HINDAMINE JA KAITSMINE

3.1.

Loovto6 hindamise eesmargid

kujundada kriitilist suhtumist oma todsse, julgustada Opilast edasiste uuringute 1abiviimiseks

ning toetada seelébi isiksuse arengut;

soodustada Opilaste loomingulist algatusvoimet;

arendada loovust, mis néitab dpilase omandatud teadmiste ja oskuste taset;

anda Opilasele uusi iseseisva t66 kogemusi.

3.2.
3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.

3.2.4.

3.2.5.

3.2.6.

3.2.7.

3.2.8.

3.2.9.

3.2.10.

3.2.11.

3.2.12.

3.2.13.

Loovto6 hindamisprotsess

Loovtdode kaitsmine toimub kooli direktori poolt kinnitatud hindamiskomisjoni ees.
Hindamiskomisjoni koosseisu ja liikmete arvu méérab kooli direktor késkkirjaga.
Kooli direktoril on d&igus moodustada mitu hindamiskomisjoni, et tdhustada
hindamiskomisjonide t66d.

Loovtdo sooritatakse tildjuhul 8. klassis.

Loovtdo sooritamine on tingimuseks pdhikooli 16petamisel.

Loovtdo kaitstakse ainult selleks méiératud ajal.

Loovtoona on voimalik arvestada t66d, mis on esitatud ja dramédrkimist leidnud
ileriigilisel voi rahvusvahelisel aineoliimpiaadil ja/voi Opilasuurimistodde konkursil
(nditeks Saaremaa miniteaduspdevade raames).

Pohikooli 16petamiseks on vajalik positiivne loovtdo hinne. Kaitsmise ebadnnestumise
korral antakse Opilasele voimalus t606 tdiendamiseks ja méddratakse uus kaitsmise aeg.
Kaitsmiseks esitatav ja juhendaja poolt kaitsmisele lubatud loovtdd tuleb esitada
elektrooniliselt jooksva Oppeaasta méirtsikuu viimaseks toopaevaks. Tood PDF

formaadis ja kaitsmiseks ettenéhtud esiltust kooli serveri kausta ,,.Loovt66” laeb

iiles loovtoo juhendaja.

Juhendaja poolt kaitsmisele mittelubatud loovtood voib t66 autor kaitsta omal
vastutusel.

Juhul kui martsikuu viimaseks to0pdevaks osutub niddalavahetus voi riigipiiha, siis
tuleb t66 esitada jargneval toopéeval.

Kui loovt6o on jooksva dppeaasta mirtsikuu viimaseks toopdevaks esitamata, liikkub
selle t60 kaitsmine jdrgmisele dppeaastale, kusjuures to0 esitamise tdhtaeg on jirgmise
Oppeaasta martsikuu viimane todpédev voi nddalvahetuse puhul jargnev toopiev.
Loovdode esitamise tdhtaja moddudes koostab dppealajuhataja kaitsmisele lubatud
toodest nimekirja direktorile kinnitamiseks.
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3.2.14. Aprillikuu 5. kuupievaks esitab loovtoé juhendaja oma hinnangu loovtoole.

Juhendaja hinnang koosneb kahest osast: hinnang loovtd6 protsessile ning hinnang

loovt6d vormistamisele. Juhendaja hinnang tuleb tiles laadida kooliserveri kausta

Loovtoo™.

3.2.15. Loovtdo kaitsmise ja jirelvastamise kuupdeva méidrab kooli direktor késkkirjaga

vihemalt 10 pdeva enne kaitsmist. Médratud kuupdevad avalikustatakse kooli

kodulehel.

3.2.16. Kui 9. klassi dpilane loovtoo méaratud tahtajaks ei esita, siis teda ei lubata kaitsmisele

ning pdhikool jadb digel ajal 16petamata. Pohikool on voimalus 10petada kaitstes oma

loovtodd augustikuu viimasel niadalal.

3.3. Loovtoo hindamissiisteem

3.3.1. Loovtoo hindamisel osalevad:

e loovtdd juhendaja, kes esineb ka retsensendi rollis

® loovtod hindamiskomisjon

3.3.2. Loovtdo hindamise etapid

Hindajad To66 etapp A/MA Hindamiskriteeriumid ja
hindamislehed
Lisa 4: Juhendaja hinnang
Protsess ja loovtdo protsessile ja
Loovtdo juhendaja . A/MA vormisamisels
vormistus
A/MA Lisa 5: Hindamiskomisjoni
Loovtoo Esitlus ja hinnang  loovt66  sisule ja
hindamiskomisjon sisu esitlusele

3.3.3. Loovtdo juhendaja jargib hindamisel:

e juhendaja on objektiivne ning eelarvamustevaba Opilase isiksuse suhtes;

e juhendajal on Opilasega sama eesmdrk — hinnata loovtdd valmimise protsessi vastavalt

kehtestatud kriteeriumitele;
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e Opetaja ei halvusta Opilast kui isiksust, vaid kritiseerib t66d selleks, et jouda tihiselt parema
16pptulemuseni ning anda aus ja pdhjalik tagasiside dpilase loovtdd protsessile;

e juhendaja hinnang tuleb esitada kooliserveri kausta ,.Loovt66* 5. aprilliks.

3.3.4. Loovtdd 10pliku hinde véljapanemisel ldhtutakse jargmistest kriteeriumitest:
e Loovtdo on arvestatud (A), kui juhendaja ja hindamiskomisjoni koondhinne on suurem,
kui 31 punkt. Loovt66 on mittearvestatud (MA), kui kui juhendaja ja hindamiskomisjoni

koondhinne on véiksem, kui 31 punkt.

3.4. Loovtdo kaitsmine ja esitlus hindamiskomisjoni ees

3.4.1. Kaitsmisel arvestatakse {ihe t60 jaoks 10 minutit, millest 5 minutit on kaitsekonele ja
5 minutit komisjoni arvamustele ja kiisimustele ning nendele vastamisele.

3.4.2. Kaitstav to0 tuleb 1abi todtada vahemalt iihel komisjonilitkmel.

3.4.3. Juhendaja ei tohi mingil moel sekkuda kaitsmisprotsessi voi lritada mdjutada
kaitsekomisjoni otsust.

3.4.4. Kaitsja valmistab ette kaitsekdne, mille pikkus on maksimaalselt 5 minutit. T66
kaitsmine on avalik. See toimub suulise ettekandena, mida on soovitav illustreerida
korrektse akadeemilise multimeedia esitlusprogrammiga.

3.4.5. Moned soovitused ettekandjale t66 kaitsmisel:

e on vaja nimetada loovtoo teema, selgelt sOnastada loovtod eesmérgid ning hiipotees, kui

see on tO0s olemas;

e cttekande struktuur peab olema loogilises seoses loovtdo struktuuriga;

e kone peab olema lihtne ja kindel, paberi vdi esitluse pealt teksti maha lugemine ei ole

soovitatav;

e cttekandja peab loovt6o etapid ja tulemused selgelt vilja tooma;

e kaitsmisel on oluline ndidata, milles seisneb autori (te) panus antud loovtoosse;

e kaitsmisel on oluline podrata tdhelepanu loovtod kéigu ja etappide kirjeldamisele;

e kuulajate tihelepanu tuleb pdodrata loovtoo tulemustele ning kokkuvottele;

o loovtoo esitlemist tuleb maksimaalselt lihtsustada;

e ettekanne tuleb illustreerida korrektse akadeemilise multimeedia esitlusprogrammiga;

Ettekande struktuur ning ndudmised ettekandele on esile toodud lisas 6:

Loovtoo ettekande struktuur ja ndudmised ettekandele.
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3.5. Loovtoo tulemuste apelleerimine
3.5.1. Loovtoo kaitsmiskomisjoni otsusega mittendustumisel voib esitada kirjaliku
apellatsiooni kaitsmiskomisjoni esimehe nimele 3 téopédeva jooksul pérast loovtoo
hinde avaldamist.
3.5.2. Esitatud apellatsioonide ldbivaatamiseks moodustab direktor kolmeliikmelise
apellatsioonikomisjoni, kes v3ib kaasata eksperte véljastpoolt kooli.
3.5.3. Apellatsioonikomisjon teeb vaidlustatud loovt6d hinde kohta 5 toopdeva jooksul
apellatsiooni esitamisest arvates lihe jargmistest otsustest:
e jitta loovtoo tulemus muutmata;
e tOsta loovtdo tulemust;
e langetada loovtdo tulemust;
Apellatsioonikomisjoni otsus koos pdhjendusega saadetakse avalduse esitajale 5 to6pdeva jooksul

arvates apellatsioonikomisjoni otsuse tegemisest kirjalikult e-postiga avaldusel toodud aadressil.

4, LOOVTOO JUHENDAMINE

T6o6d alustades kooskodlastab Gpilane juhendajaga t66 esialgse kava ja t66 valmimise ajakava.
Kokkulepitud ajakava alusel esitab opilane juhendajale valminud osad ldbivaatamiseks. Kindlasti
tuleks juhendajaga aegsasti ja pdhjalikult arutada kasutatavat metoodikat. Loovtddd teeb Opilane
lihtuvalt oma huvist ja motivatsioonist. Opilase kohustuseks on juhendajaga kontakti hoidmine

ning juhendaja informeerimine vdimalikest raskustest t66 koostamisel.

Juhendaja ei ole t00 autor ega toimetaja. Tema roll on juhtida tdhelepanu to6 sisulistele puudustele.
T66 andmete ja viidete Oigsuse ning vormistuse eest vastutab Opilane. Valminud loovtoo
kaitsmisele lubamise otsustab t60 juhendaja. Juhendaja kohustus on loovtodle hinnangu ehk

retsensiooni kirjutamine.
Loovtoo juhendaja meelespea:

4.1. Juhendaja kohustused

e Juhendaja registreerib valitud teemat vene ja eesti keeles kooli Google serveris 100vt60,
kasutades selleks kausta nr 18 ,,Uurimistd6 glimnaasiumis ja loovt6o pdhikoolis*;

e juhendaja aitab Opilast uurimistdo kava ja ajakava koostamisel;

e juhendaja tutvustab Opilasele Tallinna Pae Giimnaasiumi pdhikooli astme loovtodde

Kirjutamise, vormistamise ja hindamise juhendit;
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4.2.

juhendaja annab esialgseid soovitusi kirjanduse osas ning suunab Opilast sobiva teadusliku
ja/voi populaarteadusliku kirjanduse otsingutes;

juhendaja jélgib loovtdo kirjutamise kdiku ning annab operatiivset ja pohjalikku tagasisidet
kirjutatud ja/voi valmistatud loovt66 osadele;

juhendaja leiab aega loovtdo konsultatsioonide ldbiviimiseks, kusjuures juhendajal puudub
oigus konsultatsioonidest loobuda;

juhendaja kontrollib loovtod vastavust kehtestatud ndudmistele nii sisu kui ka
vormistamise seisukohast;

loovtdéd juhendamine vdib toimuda individuaalselt voi ka riihmas. Opetaja kohtub
juhendatava(te)ga vihemalt neli korda dppeaasta jooksul;

tédpsustab riihmat6os litkmete toopanuse;

juhendaja valmistab dpilast to6 esitlemiseks;

juhendaja annab loovto6le oma hinnangu vastavalt kehtestatud hindamiskriteeriumitega ja
laeb selle iiles kooli Google serveris loovtod, kasutades selleks kausta nr 18 ,,Uurimistdo
giimnaasiumis ja loovtdo pohikoolis®;

juhendaja toetab Gpilase pingutusi ning on toeks dpilasele kogu loovt6o loomise ajal;
juhendaja aitab Opilast valmis loovdod kooli serverisse digeaegselt iiles laadida kausta nr

18 ..Uurimist00 giimnaasiumis ja loovtdd pohikoolis®.

Klassijuhataja kohustused

Klassijuhataja informeerib oma klassi Opilasi loovtdd teema ja juhendaja valiku
voimalustest;
Klassijuhataja hoiab kontakti loovtddde juhedajatega;

Klassijuhataja kontrollib loovtoode registreerimist;
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Lisad

Lisa 1: Praktilise loovtdd nédidis

Lisa 2: Pohikooli uurimistd0 ja referatiivse t00 struktuuri nédidis

Lisa 3: Referatiivse uurimist00 néidis

Lisa 4: Juhendaja hinnang loostd0 protsessile ja vormistamisele

Lisa 5: Hindamiskomisjoni hinnang loovt60 sisule ja esitlusele

Lisa 6: Loovtdo ettekande struktuur ja ndudmised ettekandele
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